PAI HOC QUOC GIA HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 4436 IHD-DHQGHN Ha Ngi, ngay 25 thang 9 ndm 2024

HUONG DAN
QUAN LY VA SU DUNG THE SINH VIEN PA NANG
TAI DAl HQC QUOC GIA HA NOI

1. Quy dinh chung

1.1. Muc tiéu

- Thé sinh vién da nang dung chung cho sinh vién, hoc vién sau dai hoc (goi
chung 14 sinh vién) tai cic don vi dao tao trong Pai hoc Qudc gia Ha Noi
(PHQGHN) dugc tich hop cac chirc ning can thiét theo yéu cau caa cong tac quan
ly dao tao, hd tro, dich vu, phuc vu cac hoat dong cua sinh vién trong qua trinh hoc
tap, ren luyén, sinh hoat tai DPHQGHN;

- Thng nhét co s& dir liéu chi tiét vé sinh vién trong toan PHQGHN phu
hop voi xu thé cua quan tri dai hoc hién dai; ting cuong lién théng, lién két, thong
nhét giira cac don vi trong PHQGHN;

- Tao tién ich, su hai long cho sinh vién va cac bén lién quan.

1.2. Yéu cdu

- Thé sinh vién da ning phai tich hop duoc tdi da cac tinh ning tién ich cho
sinh vién, hinh thiic bao dam cac yéu cau cia thé sinh vién theo quy dinh chung cua
DHQGHN vai céc thdng tin can thiét, anh sinh vién, nhan dién thuong hiéu cua
don vi va PHQGHN;

- Tiét kiém ti thiéu cac muc chi phi, thai gian cho qué trinh in, cip phét,
quan ly, van hanh, cap phat lai thé (trudng hop bi mat thé/hong the) cho sinh vién;

- Thé sinh vién da ning két néi va théng nhat dir liéu véi phan mém quan ly
dao tao dang trién khai tai DPHQGHN.

1.3. Déi twong dwoc cap thé

Sinh vién bac dai hoc, hoc vién sau dai hoc dang hoc tap tai cac don vi dao
tao thanh vién, truc thuoc BPHQGHN.

1.4. Pham vi si# dung thé

Thé sinh vién da nang 1a phuong tién giao dich chinh thic va duy nhét cua
sinh vién trong sudt khoa dao tao tai PHQGHN, phuc vu cho tat ca cac noi dung
quan ly, hd tro sinh vién tai cac don vi ddo tao, cac don vi phuc vu va hd trg dao
tao trong toan PHQGHN, cac giao dich x& hoi khac khi dugc chap nhan.



2. Hinh thirc va thong tin trén thé

2.1. Hinh thac

Hinh thirc va chat liéu thé dugc quy dinh thdng nhét trong toan PHQGHN:

- Chat liéu: Cing, c6 d6 bén mau, chong xudc.

- Kich thudc: Phu hop véi thuc tién, tién loi cho sinh vién sir dung.

- Mau thé: Phi hop, hai hoa véi mau thuong hiéu cua don vi dao tao, dong
thoi 1am noi bat logo cia PHQGHN.

2.2. Thong tin ghi trén The

2.2.1. Mdt trwéc Thé

- Logo cia PHQGHN in mo dat chinh gitra thé.

- Logo cua don vi dao tao (dat phia trén cung bén trai).

- Dong chit DAl HOC QUOC GIA HA NOI va tén don vi nam bén phai
Logo cua don vi (DAl HOC QUOC GIA HA NOI 6 trén, tén don vi & dudi).

- Dong chir: THE SINH VIEN.

- Ho va tén:

- Ngay sinh:

- Gigi tinh:

- Khéa hoc:

- Hé:

- Nganh hoc:

- Khoa:

- Han str dung (tinh theo thoi gian khoa hoc):

- Anh sinh vién (ndm bén trai).

- M4 sinh vién dat du6i anh 12 ddy s6 c6 8 chit sb theo cau tric XX YY
7777, trong do:

+ XX - 14 2 chit s cudi cua nam nhap hoc: Vi du 24 = 2024;

+YY - 142 sb thé hién ma don vi dao tao;

+ 7777 - 1a 56 thir tu cta sinh vién nhap hoc trong nam.

- Ma QR Code dat & vi tri phu hop.

2.2.2. Mat sau thé

- Dong chit “QUY PINH SU DUNG THE” véi cac néi dung:

+ Thé sinh vién dung trong qua trinh dao tao tai PHQGHN. Nghiém
cAm muon, cho muon thé.
+ Viéc str dung thé nay phai tuan thi cac diéu khoan, diéu kién do
DPHQGHN quy dinh.
- Mbt s6 thdng tin lién quan khac (néu co).



3. Trach nhiém cia cac bg phan cd lién quan

3.1. Trach nhiém ciia PHQGHN

- Xay dung, ban hanh Huéng dan quan ly va sir dung thé sinh vién da ning
tai PHQGHN;

- Kiém tra, giam sat, danh gia cong tac trién khai cap phét, quan Iy va su
dung thé sinh vién da nang tai cac don vi dao tao;

- Pau méi chi dao su phdi hop thuc hién cac noi dung lién quan dén thé sinh
vién da nang gitra cac don vi trong PHQGHN;

- Chi dao giai quyét, xir Iy cac van dé lién quan trén co s& dé nghi cia cac
don vi.

3.2. Trach nhiém ciia don vi dao tao

- Thuc hién nghiém tlc, day da cac noi dung theo van ban huéng dan quan
ly va str dung thé sinh vién da nang tai PHQGHN;

- Chu dong xay dung ké hoach phi hop dé in, cap phét thé sinh vién téi da
01 thang sau khi sinh vién nhap hoc; bao dam phuong an téi wu dé hd tro, cap lai
thé sinh vién da ning cho nhiing truong hop sinh vién bi mat thé/hong thé;

- Phéi hop chat ch& véi cac don vi phuc vu dao tao (Trung tim Thu vién va
Tri thirc s6, cac Trung tam quan Iy cac Ky tic xa cia DPHQGHN...) dé thong nhat
phuong an st dung md QR Code in trén thé sinh vién da nang, dir li¢u sinh vién cta
don vi nhap thdng nhat vao phan mém quan ly dé st dung chung trong toan
PHQGHN:

- Quan ly viéc sir dung thé sinh vién da nang tai don vi;

- B4o c4o0 PHQGHN tién d¢ thuc hién va nhitng van dé phat sinh khi trién
khai cap phat, str dung thé sinh vién da nang néu nhitng van dé d6 vuot tham quyén
Xt ly cta don vi.

3.3. Trach nhigm cia Trung tam Thuw vién va Tri thitc sé, cac Trung tam
qudn ly cac Ky tac xa ciia DPHQGHN va cdc don vi phuc vu lién quan

- Str dung c6 hiéu qua thé sinh vién da nang phuc vu trién khai nhiém vu
cbng tac theo chirc nang nhiém vu cia don vi;

- Chua dong phdi hop chat ché véi cac don vi dao tao nham théng nhat
phuong an sir dung ma QR Code in trén thé sinh vién da nang, dong bd va sir dung
dir liéu sinh vién trén phan mém quan Iy chung cuia PHQGHN dé quét, xac nhan
thong tin trén thé sinh vién da nang khi sinh vién str dung dich vuy;

- C6 y kién phan hoi véi cac don vi ddo tao vé nhitng van dé phat sinh lién
quan dén thé sinh vién da nang (néu c6) dong thoi bao cao PHQGHN.



3.4. Trach nhiém cuia sinh vién

- Bao quan va st dung thé sinh vién da nang ding muc dich trong qua trinh
hoc tap, sinh hoat tai PHQGHN. Khi thé bi hong vi 1y do chinh dang, can tién hanh
d6i thé ngay. Khi thé hét han sir dung phai thuc hién theo quy dinh ctia don vi dao tao;

- Tuén tha nghiém tic quy dinh vé viéc deo thé sinh vién tai DPHQGHN;

- Tuan thi cac quy dinh vé viéc ding thé sinh vién da ning khi thuc hién cac
giao dich tai chinh hoic céc giao dich ngoai xa hoi néu duoc chap nhan;

- Khong dugc muon hodc cho nguoi khac muon thé sinh vién;

- Khong duoc st dung thé sinh vién vao cdc muc dich khac ngoai cac quy
dinh da néu;

- Khi mat thé phai bao ngay cho don vi dao tao dé dugc huéng dan thu tuc
Xin cap lai the.

4. Piéu khoan thi hanh

- Huéng dan nay co hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé cho van ban Huéng dan
s6 2761/HD-DPHQGHN ngay 22/8/2018 vé quan Iy va sir dung thé sinh vién da
nang tai PHQGHN.

- Thu truéng cac don vi ¢ trach nhiém chi dao trién khai nghiém tdc cac noi
dung trong Huéng dan nay.

Trong qué trinh thuc hién, khi can thiét PHQGHN s& xem xét, b6 sung va
diéu chinh noi dung cho phu hop vaéi tinh hinh thyc tién./. /”f//

KT. GIAM bOC
Noi nhgn: PHO GIAM bOC
- Giam doc (dé b/c); T
- Cac Ban: BT, HT&PT, TT&PC (dé p/h); )
- Cac don vi thanh vién, truc thudc (dé t/h);
- TT Thu vién va Tri thic s6, TT Hb trg SV, TT
Quan ly d6 thi BH, TT GD Qudc phong & An ninh

(dé t/h):
- Luu: VT, Ban CT&CTHSSV, O.5.

a

““Niguyén Hoang Hai
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